Instrucciones para los Tutores /Directores de Doctorandos

matriculados en los Programas de Doctorado del RD 99/2011

Doctorado en Biociencias Moleculares

Una vez formalizada la matricula en el Programa de Doctorado, el Doctorando debe gestionar los siguientes

documentos:

1.

2
3.
4

Tramitacion de la firma del compromiso documental (Tras la asignacion de Director)

Realizacion y entrega del Plan de Investigacion (En los primeros seis meses)

Realizacién y entrega del Informe anual del Doctorando (En cada evaluacién anual)

Gestion del Documento de Actividades (Desde el inicio y a lo largo de toda la tesis en cada

evaluacién anual)

Por su parte, el Director/es y Tutor han de:

1.
2.

Firmar el compromiso documental (Documento con la firma de Director/es y Tutor)

Revisar y validar el Plan de Investigacidén presentado por el alumno para su evaluacion el primer
afio (Firmado por el Director y validado por el Tutor a través de Sigma)

Realizacién y entrega del Informe anual del Director. Enviado por el Director al tutor, el cual lo
incorpora en el expediente del alumno en Sigma (En cada evaluacion anual)

Gestion y aprobacién de las actividades realizadas por el alumno a través del Documento de
Actividades. Desde el inicio y a lo largo de toda la tesis en cada evaluacién anual. (Aceptado por el

Director y validado por el Tutor como actividad realizada a través de Sigma).

Con el fin de facilitar la labor de seguimiento de los Doctorandos inscritos en Programas de Doctorado del

RD99/2011, los Doctorandos dispondran de un manual de apoyo a su labor, similar al incluido en las

siguientes paginas para el Tutor.

Importante: Se recuerda a los Tutores y Directores que para el correcto seguimiento y evaluacion del

Doctorando, han de atender de forma regular a lo largo de cada curso académico a las

comunicaciones, entrega de documentos y/o propuestas de actividades realizadas por el Doctorando

para que queden registradas en Sigma, de forma que se pueda proceder a su evaluaciéon anual por

parte de la Comisién Académica del Doctorado.




Instrucciones para la gestién del Doctorado (Tutores)

y uso de la aplicacion Tercer ciclo SIGMA

IMPORTANTE: Sélo el Tutor tiene acceso a la plataforma Sigma (excepcionalmente también el
Director, cuando actle también como Tutor)
Si bien este manual trata de servir de apoyo a la gestion general del Doctorado por parte del Tutor, se
recomienda consultar en cada curso académico la informacién actualizada relativa a la gestion del Doctorado
en las paginas Web de la UAM (calendarios académicos de admision, matriculacion, evaluacion, novedades
normativas o de procedimiento, etc).
http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1242650957167/contenidoFinal/Informacion_General.htm

Acceso a la aplicacion de Tercer Ciclo Sigma:
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Tras entrar en el Sistema de Gestion Académica Sigma de Ila UAM htips://secretaria-

virtual.uam.es/Navegacion/Inicio.html# se deberan introducir las claves proporcionadas por el Centro de

Estudios de Posgrado para los Tutores externos, o las propias de los Tutores que sean docentes de la UAM.
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Una vez en Sigma, en las pestafas de la izquierda de la pantalla, aparece una aplicacion: “Tercer Ciclo

Sigma” “Profesor/Tutor/Director” dentro del desplegable de “Mis aplicaciones”.




Tras acceder a dicha pestafia y pinchar en la nueva pestafia sobre “Tutoria y direccion de tesis”, aparecera

un listado con los Doctorandos a los que se dirige o ha dirigido la tesis doctoral.

En la parte inferior, pinchando sobre () éQuieresconsultarlas tesis' delas que eres ttor? aparece un

apartado para la consulta de las tesis tutoradas, tanto de los doctorandos RD 99/2011 como los regulados
por anteriores Reales Decretos.

En la parte inferior, aparece un apartado para la consulta de las tesis tutorizadas, tanto de los regulados por
el RD 99/2011 como los regulados por anteriores Reales Decretos.

Localizacion y seleccion de inscripcién y seguimiento

Cédigo Profesor NIA Apellidos y nombre

Tesis Dirigidas

- e et m Titdo delatesie =

Nombre A Primer Apellida
Segundo Apellida

293314 | 308731 23/01/2014 22/01/2017 En curso 622 - Programa d= Doctorsde en Matemiticas Tesis sin titulo informade

293312 | 308729 | MOmbre """E"‘Dd; Uno Apellids 22/01/2014 21/01/2017 En curso 622 - Programa de Doctorado =n Mateméticas Tesis sin titulo informado

Obtencién de ingredientes funcionales con propiedades
244401 | 258571 01/02/2012 En cursae 557 - Dactorado en Quimica Agricola antihipertensivas y antioxidantes a partir de leguminasas
procesadas

0e 0

Tesis Tutorizadas

293042 23/01/2014 22/01/2017 En curse 622 - Brograma da Doctorads en Matsmaticas Tesis sin tituls informads
o 118424 | 95085 01/10/2011 155 - Doctorads en Biologia Molsculzr Development of active immunotherapy approach for prostate
cancer using DNA and poxvirus based vectors.

Para consultar la informacion de cada alumno, hay que pinchar en el botén de consultar. o

Para modificar la documentacion disponible, hay que pinchar en el icono

Las inscripciones de las tesis de los programas de doctorado de RD 185/1985, RD 778/1998, RD 56/2005 y
RD 1393/2007 (todos ellos a extinguir) sélo se podran consultar.

Las inscripciones de Programas de Doctorado del RD 99/2011 se podran consultar y/o modificar.

Una vez que se accede al expediente de un alumno del RD 99/2011, aparecen varias pestafias.




Informacién general y gestion de las pestafias del médulo

El modulo de tesis doctorales consta de cinco pestafias gestionadas por diferentes tipos de usuarios (Seccion
administrativa de la Escuela de Doctorado, Doctorando, Tutor). Todos estos usuarios, ademas de los

Coordinadores de los programas, las pueden visualizar y consultar, pero no todos los usuarios pueden

modificarlas.

PESTANA USUARIO RESPONSABLE DE SU GESTION
. Inscripcién Seccién Administrativa de Doctorado

Il. Miembros del tribunal Seccion Administrativa de Doctorado

Ill. Directores de tesis Seccion Administrativa de Doctorado

IV. Plan de investigacién Doctorando y Tutor

V. Documento de actividades Doctorando y Tutor

I. Inscripcion

Contiene datos relativos a la inscripcién de la tesis que hayan sido informados a la administraciéon del
doctorado: Programa, Tutor, titulo de tesis, fechas de inicio y finalizacion...

Se puede consultar por todos los usuarios. En esta pestafia el Doctorando no podra modificar nada. Si es
necesario hacer algun cambio debera contactar con la coordinacion del Programa de Doctorado o la

Administraciéon de su Centro.

Il. Miembros del tribunal
Una vez que la defensa ha sido autorizada y el tribunal de tesis aprobado por la Comisién Académica, la
Seccion administrativa de Doctorado introducira la informacién relativa a los miembros del tribunal que

evaluaran la tesis. Se puede consultar por todos los usuarios.

lll: Directores de Tesis
En esta pestafia se mostrara la informacién correspondiente a los datos del Director/es de tesis cuando la
coordinaciéon del programa de Doctorado haya procedido a su designacion oficial e informado a la Seccion

administrativa de Doctorado para que introduzca la informacion. Se puede consultar por todos los usuarios.

IV: Plan de Investigacion y V Documento de actividades

En estas secciones el Doctorando incluira los documentos relativos a su Plan de Investigacion, Informe anual
y Actividades Formativas, tal y como se describe en las siguientes secciones. Los responsables de su gestion
son tanto el Doctorando como el Tutor, el cual habra de validar los documentos proporcionados por el
alumno, asi como incorporar el informe anual del Director de la tesis.

Estas dos pestafias se pueden consultar por todos los usuarios y su contenido sera la base para el

seguimiento y evaluacion del Doctorando por parte de la Comision Académica del Doctorado.




1. Firmay entrega del Compromiso Documental de Supervision del Doctorando

Es responsabilidad del Doctorando, el cual ha de proceder segun se indica en ha de proceder segun se

indica en: Compromiso Documental de Supervision de la Tesis Doctoral

Tras formalizar la matricula, la Comisién Académica del Programa dispone de hasta 6 meses para asignar de
forma oficial el Director/es de la tesis doctoral del alumno segun la normativa adaptada al RD99/2011.

Hasta que no se haya realizado la asignacion oficial de Director/es de tesis, no se podra tramitar la firma y
entrega del Compromiso Documental. El trémite de firma de este documento debe iniciarse por el Doctorando
en el plazo de 1 mes desde el nhombramiento oficial del Director/es de la tesis y en todo caso antes de la

evaluacion de la primera tutela académica.

Modelo de Compromiso Documental de Supervision de la Tesis Doctoral

El Tutor y el Director/es, junto con el alumno, tendran que firmar el documento impreso, el cual se hara llega
a los Coordinadores del Programa de Doctorado en Biociencias Moleculares para su firma, a través de las
secretarias del Departamento de Biologia Molecular (alumnos matriculados en la Facultad de Ciencias) o del
Departamento de Bioquimica (matriculados en la Facultad de Medicina). Una vez firmado por el Coordinador,
dicho documento se enviara al Centro de Estudios de Posgrado desde estas secretarias, para la tramitacion

de la firma del Vicerrector de Estudios de Posgrado.

Una vez completado el tramite de firmas del documento, éste se enviara desde el Centro de Estudios de

Posgrado a la Administracién de Posgrado de la Facultad correspondiente para su archivo.

Si se autorizara un cambio de Tutor y/o Director por parte de la Comision Académica del Doctorado en
Biociencias Moleculares, se habra de proceder de nuevo a la tramitacion y recogida de firmas en un nuevo

Documento de Compromiso Documental de Supervisiéon del Doctorando que incluya los cambios realizados.

El Doctorando podra solicitar una copia del Documento de Compromiso Documental de Supervision del
Doctorando en la Administracion de la Facultad/Escuela (hasta que esté habilitada la descarga de dicho

documento en la aplicacién informatica de Inscripcion y Seguimiento de Doctorandos de Sigma).



http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1242675992191/contenidoFinal/Compromiso_Documental_de_Supervision_de_la_Tesis_Doctoral.htm
http://www.uam.es/ss/Satellite?blobcol=urldata&blobheader=application%2Fmsword&blobheadername1=Content-disposition&blobheadervalue1=attachment%3B+filename%3DCompromiso_documental_supervision_tesis_doctoral%2C0.doc&blobkey=id&blobtable=MungoBlobs&blobwhere=1242773800614&ssbinary=true

2. Plan de investigacion

El Doctorando debera formular un Plan de Investigacion inicial que seguira para realizar el proyecto de tesis y
que debera ser avalado por el Director de la tesis mediante su firma en el documento impreso que entrega el
alumno y, por el Tutor mediante su validacion en la aplicacion SIGMA. El Plan de Investigacion podra
mejorarse y detallarse a lo largo del desarrollo de la tesis doctoral.

Este Plan de investigacién debera ser entregado por el Doctorando, realizado segun el modelo establecido,
antes de los 6 primeros meses tras la matricula, en las fechas que establece el calendario académico.

El Doctorando registrara el Plan de Investigacion Inicial en el sistema de gestion académica Sigma de la
Universidad, adjuntando el correspondiente documento. Se podran adjuntar tantas versiones del plan de
investigacion como se necesite hasta que aparezca la fecha de aceptacion que ponga el Tutor a través de
Sigma. A partir de ese momento esa version solamente se podra consultar y sera objeto de evaluacion por la
Comision Académica del Doctorado que decidira si es valido o requiere de modificacién para ser evaluado
positivamente.

http://www.uam.es/ss/Satellite/es/Plan_de_Investigacion RD. 99/1242675992132/contenidoFinal/2011.htm

Existe un modelo de Plan de Investigacién para el Doctorado en Biociencias en:

Modelo de Plan de Investigacion

¢;Como validar el plan de investigacion en la aplicacién de tercer ciclo SIGMA por parte del Tutor?

El Doctorando adjuntara en la pestafia Plan de investigacién su documento de plan de investigacion firmado
por el Director y el Tutor podra consultar, modificar o eliminar la informacién que haya adjuntado. El Tutor
podra visualizar o descargarse el documento que el Doctorando adjunte como “Plan de investigacion”, para

Su revision.
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El Plan de Investigacion inicial aparecera marcado como primera revision, si bien podran aparecer diferentes
versiones del Plan de Investigacion que haya incorporado el alumno (12 entrega, 22 entrega...).

La revision semestral aparecera marcada cuando la evaluacién del Plan de Investigacion Inicial por parte de
la Comision Académica haya sido negativa en la evaluaciéon ordinaria y el alumno haya de incorporar un

nuevo Plan de Investigacion para la evaluacién extraordinaria.



http://biociencias.bq.uam.es/doctorado/documentos/Doctorado2009/ModeloPlanInvestigacionRD2011v1.0.doc

El Doctorando afadira tantos planes de investigacion como considere necesario, siguiendo las indicaciones
de su Tutor.
El Doctorando y el Tutor podran realizar modificaciones en el plan de investigacidon hasta que el Tutor ponga

la Fecha de Aceptacion a la versién que ha de ser evaluada en los plazos previstos.

Validacion del Plan de Investigacion por el Tutor

Para validar el documento que se considere definitivo, el Tutor ha de establecer la fecha de aceptacion,
teniendo en cuenta que a partir de ese momento solamente se podra consultar ese Plan de Investigacion y
quedara a disposicion de la Comisidon Académica para su evaluacion.

Dentro de la pestana Plan de Investigacion aparecera un campo relativo a la documentacion de este Plan de
Investigacion en la parte inferior de la ventana, con varios simbolos a la izuierda.

Se puede descargar el documento que ha colgado el alumno pinchando en el simbolo con la flecha hacia
abajo.

El Tutor ha de revisar si el plan de investigacion esta realizado en el formato normalizado y contiene las
firmas con el visto bueno del Director/es. Una vez examinado el documento, el Tutor ha de establecer si el
alumno debe hacer modificaciones al mismo o si considera que su contenido es apropiado y definitivo para

someterlo a evaluacion por parte de la Comision Académica del Doctorado.
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Para validar el Plan de Investigacion, el Tutor ha de pinchar en el simbolo de modificar @

Aparecera una nueva pantalla en la que el Tutor ha de poner, arriba a la derecha, la fecha de aceptacion,
usando el calendario desplegable. Chequear a su vez que el afio académico se corresponde con el correcto
en la pestafa a la izquierda mas abajo.

Para que la fecha de aceptacion quede fijada y finalizar por tanto el proceso de validacion de dicho
documento, se ha de salvar pinchando en el cuadro verde “modificar” que aparece entre bajo el campo
observaciones y entre “volver” y “limpiar”.

Si se ha completado con éxito la operacion, aparece un recuadro azul indicandolo.

A partir de este momento, el documento de Plan de Investigacion no podra ser modificado y quedara a

disposicion de la Comision Académica para su evaluacion.

INSTRUCCIONES ACEPTACION “PLAN DE INVESTIGACION”

En el listado de alumnos tutorizados en Sigma de tercer ciclo, hay que entrar a cada uno de ellos con

@

Una vez dentro, hay que ir a la pestafia "Plan de Investigacion" y bajar por la pantalla.

el icono “modificar”, no el otro de “informacion” (i).

Adqui se puede descargar el documento (flecha).Para aprobarlo. se pincha de nuevo en "modificar"
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Finalmente se debe ver que aparece una fecha de aceptacién en el recuadro
correspondiente.



3. Informe anual del Director (validado por el Tutor)

Cada ario, el Director/es de la tesis, elaboraran un informe que debera tener el visto bueno del Tutor, para
cada Doctorando a su cargo, para su presentacion a la Comisién Académica antes de la correspondiente
fecha de evaluacion. Este informe del Director de la tesis se ha de presentar segun el modelo establecido y
debe incluir la firma del Director(es) y del Tutor.

https://www.uam.es/ss/Satellite/es/Seguimiento y Evaluacion RD. 99/1242675992451/contenidoFinal/20
11.htm
Modelo de informe del Director

El Director/es haran llegar el informe al Tutor, el cual, antes de la fecha de la evaluacién final, ha de

incorporar este informe en el programa de Gestién y Seguimiento del Doctorando en SIGMA

¢,Como adjuntar el Informe del Director por parte del Tutor?

Para adjuntar el informe anual del Director, el Tutor ha de ingresar en la pestafia de Plan de Investigacion, a
la que se accede a través de la pestafia de tercer ciclo de Sigma, con la informacién disponible sobre el
alumno Tutorado, segun se ha descrito anteriormente.

Una vez alli:

En el campo descripcion, escribir “Informe del Director”

En el campo “documento”, inmediatamente inferior, hacer clic sobre el boton (#)AdjUntar:

@ Meanfee o
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Aparece una nueva ventana emergente que permite “Examinar’ para localizar el archivo en el ordenador.
(Habra que tener desactivado el bloqueo de pantallas emergentes en el navegador).

Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en “Aceptar”



https://www.uam.es/ss/Satellite?blobcol=urldata&blobheader=application%2Fmsword&blobheadername1=Content-disposition&blobheadervalue1=attachment%3B+filename%3D5_2_INFORME+DIRECTOR+DE+TESIS_2014_03_05.docx&blobkey=id&blobtable=MungoBlobs&blobwhere=1242767634495&ssbinary=true
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Documento
’V Informe director. docx
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Se vuelve a la pantalla inicial de Plan de Investigacion.

Desmarcar la casilla “visible por el alumno” (De esta forma el informe solo es visible por el Tutor y el
evaluador) en la parte inferior a la izquierda.

Marcar la casilla “primera revisiéon del afio” e incluir una “fecha de aceptacién” en el campo correspondiente,
usando el calendario desplegable.

Seleccionar el “curso académico” en cuestion.

Incluir, si se desea, un texto en el campo de “observaciones”

Hacer clic en (#)ahadif (abajo al centro)
e T — —— I

Archive Editar Ver Historial Marcadores Heramientas Ayuda

& https:/secretaria-virtual.uam.es/tcso/ cantrol/[mtclrDetalle]Planinvestigacion_TCSOMnscripSegFines
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Si todo ha ido bien, saldra una nueva pantalla con un mensaje de “Registro dado de alta satisfactoriamente”
En la parte inferior aparece un nuevo campo con la informacién del documento anadido, con una serie de
iconos a la izquierda que permiten con una serie de iconos a la izquierda que permiten: descargar el archivo;
obtener informacion sobre el mismo; modificarlo; eliminarlo.

De esta forma, el informe del Director queda a disposicién del Coordinador del Doctorado para su evaluacién

por la Comision Académica del Doctorado.
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4. Documento de Actividades

¢ Qué es el documento de actividades?

Desde el momento de su matricula, el Doctorando debe registrar todas las actividades formativas
relacionadas con su tesis doctoral en un documento generado en el sistema de gestién académica SIGMA de
la UAM. Este Documento de Actividades del Doctorando (DAD) sera objeto de evaluacion anual por parte de
la Comision Académica del Doctorado. Estas actividades deben ser aprobadas por su Director y validadas en
Sigma por el Tutor en cada afio académico, con el fin de que puedan ser evaluadas.
https://www.uam.es/ss/Satellite/es/Documento _de Actividades RD. 99/1242675992066/contenidoFinal/2011.htm

El documento de actividades forma parte de la documentacion que el Doctorando debe presentar a la
Comision Académica del Programa de Doctorado para su evaluacion anual. Por eso es muy importante que el
Doctorando mantenga el contenido actualizado y garantizar que ha sido autorizado y revisado por su Director

y validado en Sigma por su tutor.

En la aplicacién informatica de tercer ciclo de SIGMA, el tutor vera que aparecen los tipos de actividades

ofertadas por el programa que se habran dado de alta de acuerdo a la memoria de verificacion del mismo. El
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programa de Doctorado en Biociencias Moleculares contempla la realizacion de las siguientes actividades
formativas (junto al trabajo de investigacion del Doctorando conducente a la elaboracién de su Tesis

Doctoral):

e Actividad 1: asistencia a seminarios de investigacion.

e Actividad 2: asistencia y participacion en las reuniones cientificas organizadas por el programa de
doctorado.

e Actividad 3: presentaciéon de trabajos en congresos o0 reuniones cientificas nacionales e
internacionales.

e Actividad 4: asistencia a cursos nacionales e internacionales de formacion pre-doctoral, desarrollo
de competencias e iniciacién a la docencia universitaria.

e Actividad 5: asistencia a cursos nacionales e internacionales de especializacion cientifico-técnica.

e Actividad 6: elaboracién de trabajos para su publicacién en libros, webs y revistas cientificas.

e Actividad 7: estancias de investigacidn en otros centros nacionales o extranjeros.

e Actividad 8: participacion en otras actividades de comunicacion y de divulgacion cientifica.

ACTIVIDADES FORMATIVAS DEL DOCTORADO EN BIOCIENCIAS MOLECULARES

ACTIVIDAD 1: ASISTENCIA A SEMINARIOS DE INVESTIGACION

Los estudiantes deberan asistir a un minimo de 6 seminarios por afio, de tematica propia de las Biociencias
Moleculares, entre los impartidos en la UAM vy las Instituciones Colaboradoras.

Todos los Centros participantes en el Doctorado tienen ciclos de seminarios impartidos por prestigiosos
investigadores internacionales a los que los Doctorandos pueden asistir.

Se trata de una actividad obligatoria para todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial)

Detalle de los procedimientos de control

La asistencia a estos Seminarios debera estar avalada por el Director de la Tesis. El Doctorando incluira en el
Documento de Actividades del Doctorando todos los datos de asistencia a seminarios de investigacion, los
cuales seran aceptados y certificados como realizados por el Tutor. La asistencia a seminarios organizados
en la UAM o en cualquiera de los centros de investigacién asociados al programa de doctorado se certificara
documentalmente con el modelo correspondiente que aparece en el Anexo al final de este documento de

ayuda. Estos documentos se incorporaran al registro de actividades del Doctorando.

ACTIVIDAD 2: ASISTENCIA Y PARTICIPACION EN LAS REUNIONES CIENTIFICAS ORGANIZADAS POR
EL PROGRAMA DE DOCTORADO.

El Programa de Doctorado organizara reuniones de las distintas areas de investigacion contempladas en el
mismo, con el objetivo de juntar en un encuentro cientifico a los Doctorandos, sus Directores y Tutores.

En estas reuniones los Doctorandos podran realizar presentaciones de sus proyectos y de los resultados
alcanzados hasta ese momento en su actividad investigadora. Estas presentaciones permitirdn hacer el
seguimiento y valoracion de las actividades realizadas. Se recomienda que los estudiantes (a tiempo parcial o

completo) puedan presentar al menos dos comunicaciones en estas reuniones a lo largo de la
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realizacion de la tesis doctoral. Se trata de una actividad obligatoria para todos los estudiantes (a tiempo
completo o parcial)

Esta actividad, requiere de la disponibilidad de un espacio y un aporte econémico, con el que no se cuenta en
la actualidad. Una vez que se cree la Escuela de Doctorado de la UAM esperamos que se pueda disponer de

la cobertura necesaria para la realizacién de este tipo de actividad.

ACTIVIDAD 3: PRESENTACION DE TRABAJOS EN CONGRESOS O REUNIONES CIENTIFICAS
NACIONALES E INTERNACIONALES.

Los estudiantes (a tiempo parcial o completo) deberan asistir al menos a un congreso o reunién cientifica,
de caracter nacional o internacional y de tematica propia de las Biociencias Moleculares, durante la
realizacion de su tesis doctoral. En estos congresos o reuniones el estudiante presentara una contribucién
cientifica en forma de comunicacién oral o poster.

Se trata de una actividad obligatoria para todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial)

Detalle de los procedimientos de control

El Doctorando incluira en el Documento de Actividades todos los datos de comunicaciones presentadas a
congresos o reuniones cientificas, que deberan venir acompanados por el certificado de asistencia y/o el aval
del Director de la tesis doctoral. Se indicara el titulo y fecha de celebracién del congreso o reunién, el titulo de
la contribucion cientifica y su caracter (de comunicacion oral o poster), asi como el resumen del trabajo

presentado. Este documento se incorporara al registro de actividades del Doctorando.

ACTIVIDAD 4: ASISTENCIA A CURSOS NACIONALES E INTERNACIONALES DE FORMACION PRE-
DOCTORAL, DESARROLLO DE COMPETENCIAS E INICIACION A LA DOCENCIA UNIVERSITARIA.

Los estudiantes (a tiempo parcial o completo) podran asistir a cursos (nacionales o internacionales) de
formacion especializada dirigida a la adquisicion y desarrollo de las competencias necesarias para la
elaboracion, presentacion, lectura y defensa de la Tesis Doctoral, al desarrollo de competencias importantes
para su futura insercion profesional (como, por ejemplo, la redaccion de proyectos), asi como a la iniciacién
en la actividad docente universitaria.

La UAM oferta cursos con estas caracteristicas dentro de su Programa de Formacién Predoctoral:

http://www.lauam.es/vicerrectorado/formacion _docente/publico/predoctoral.php

Se ftrata de una actividad optativa para todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial). Aunque la
realizacion de estos cursos no es obligatoria, se recomienda la asistencia al menos a un curso a lo largo del
periodo de realizacion de la Tesis Doctoral.
Detalle de los procedimientos de control
El Doctorando incluira en el Documento de Actividades del Doctorando la documentacion relativa a la
asistencia a cursos (incluyendo certificado de asistencia, titulo y resumen de los contenidos del curso y

numero de horas), que sera validada por el Tutor en la forma prevista.

ACTIVIDAD 5: ASISTENCIA A CURSOS NACIONALES E INTERNACIONALES DE ESPECIALIZACION
CIENTIFICO-TECNICA.
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Los estudiantes (a tiempo parcial o completo) podran asistir a cursos (nacionales o internacionales) de
especializacion cientifico-técnica en el ambito de las Biociencias Moleculares.

Se trata de una actividad optativa para todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial). Aunque la
realizacion de estos cursos no es obligatoria, se recomienda la asistencia a un curso al menos, a lo largo del
periodo de realizacion de la Tesis Doctoral.

Detalle de los procedimientos de control

El Doctorando incluird en el Documento de Actividades del Doctorando la documentacién relativa a la
asistencia a cursos (incluyendo certificado de asistencia, titulo y resumen de los contenidos del curso y

numero de horas), que sera validada por el Tutor en la forma prevista.

ACTIVIDAD 6: ELABORACION DE TRABAJOS PARA SU PUBLICACION EN LIBROS, WEBS Y
REVISTAS CIENTIFICAS.

El estudiante participara de forma activa en la elaboraciéon y redaccién de los articulos que recojan los
resultados de su investigacion y que se publicaran en libros, webs y revistas cientificas de difusion
internacional y calidad acreditada.

Se considera que una parte basica de su formacion es adquirir habilidades como escribir en inglés, realizar
busquedas de informacion cientifica preexistente, revisar con efectividad la literatura cientifica, tener
capacidad de sintesis para presentar los resultados y saber discutir la relevancia y las implicaciones de los
mismos en el contexto de su area de especializacion dentro de las Biociencias Moleculares. También debera
aprender todo el proceso que implica una publicacién cientifica, incluyendo el contacto con los editores y
evaluadores y la revisién de la version final del articulo.

Se recomienda que esta actividad sea realizada por todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial). No
se exige un nimero minimo de publicaciones en el momento de presentar la Tesis Doctoral, pero sera
un elemento a considerar en la calificacion de la misma. Se tendra en cuenta que puede haber casos en
los que los resultados obtenidos estén sujetos a protecciéon de la propiedad intelectual, de manera que no
proceda su publicacion.

Detalle de los procedimientos de control

El Doctorando incluira en el Documento de Actividades del Doctorando todos los datos de los trabajos
cientificos publicados (o enviados a publicar) en libros, webs o revistas cientificas de calidad acreditada en los
que el Doctorando tenga algin grado de colaboracién (con el visto bueno del Director de la tesis doctoral). Se
indicara brevemente el grado en el que el Doctorando ha estado involucrado en la preparacion y redaccion de

la publicacién. Este documento se incorporara al registro de actividades del Doctorando.

ACTIVIDAD 7: ESTANCIAS DE INVESTIGACION EN OTROS CENTROS NACIONALES O
EXTRANJEROS.

Se recomienda que todos los estudiantes realicen durante su doctorado al menos una estancia de 3 meses
en un centro de investigacion diferente al de realizacion de la Tesis y preferentemente extranjero (con objeto
de favorecer la movilidad internacional de los estudiantes).

Estas estancias tendran como fin principal realizar parte de investigacion, pero se considera una pieza

fundamental en la formacion de los estudiantes, especialmente cuando se realizan en el extranjero, ya que
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ello permite conocer otros sistemas educativos y de investigaciéon, acceder a seminarios y cursos realizados
en otras universidades, mejorar su conocimiento de una segunda lengua y crear su red propia de contactos.
Todos ellos son aspectos fundamentales en la formacién del Doctorando. Ademas, la realizacion de esta
estancia es un requisito para obtener la “Mencién Internacional’ al titulo de doctor, que se fomentara para
todos los estudiantes del programa. Se entiende que la mayoria de estudiantes a tiempo parcial tendran
dificultades para realizar estas estancias, por lo que en estos casos se consideraran estancias mas cortas o la
division de la estancia en varios periodos.

Detalle de los procedimientos de control

La Comisién Académica del Doctorado sera informada de los detalles de la estancia. El estudiante durante su
estancia trabajara supervisado por un profesor o investigador del centro al que se incorpore, quien realizara
un informe final sobre el trabajo realizado durante la estancia y el rendimiento del estudiante. Dicho informe
reflejaréa no sélo las actividades de investigacion, sino cualquier otra actividad formativa realizada durante la
misma (como la asistencia o imparticion de seminarios, o la asistencia a cursos especializados), asi como la
formacion recibida por el estudiante en técnicas especificas.

El Tutor del Doctorando incluira en el Documento de Actividades del Doctorando ese informe junto a una
valoracion personal del resultado de la estancia. Toda la documentacion relevante se incorporara al registro
de actividades del Doctorando.

ACTIVIDAD 8: PARTICIPACION EN OTRAS ACTIVIDADES DE COMUNICACION Y DE DIVULGACION
CIENTIFICA.

Los estudiantes (a tiempo parcial o completo) podran participar en diversas actividades de comunicacién y de
divulgacion cientifica en el ambito de las Biociencias Moleculares.

Se trata de una actividad optativa pero altamente recomendable para todos los estudiantes (a tiempo
completo o parcial).

Detalle de los procedimientos de control

El Doctorando incluira en el Documento de Actividades del Doctorando los datos de participacion en
actividades de comunicacién y divulgacion cientifica (incluyendo un breve resumen de las mismas con
indicaciéon del niumero de horas). Esta documentacion sera validada por el Tutor en la formar prevista a través

de la aplicaciéon SIGMA.

Gestion del DAD en Sigma

El Doctorando podra inscribir las actividades concretas que considere conveniente proponer para su
formacion investigadora, dentro de cada tipo de actividad del programa o las que le hayan sido indicadas por
su Tutor y/o Director de tesis. En el Documento de Actividades constara el estado de revisidon en que se
encuentra cada actividad que podra ser: Propuesta/propuesta aceptada/ no aceptada/Realizada.

Para cada actividad, se recogera la Descripcion de la Actividad, fecha de inicio y final de cada actividad, el
pais y entidad donde se realizé6 y en el campo de observaciones debera anotarse la informaciéon que se
considere oportuno hacer constar en el documento de actividades (horas lectivas en cursos y jornadas; titulo
de la contribucidén o presentacion; revista y titulo de la publicacion; nombre de la asignatura en colaboraciones

docentes, etc.).
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El Doctorando debera acreditar las actividades realizadas en el periodo correspondiente (cursos, seminarios,
encuentros, conferencias, ponencias, publicaciones, etc.) y aportar las certificaciones y/o trabajos justificativos
para dejar constancia de ello, anexando estos documentos en el sistema de gestion académica Sigma de la
Universidad.

La Comision Académica del Doctorado evaluara anualmente el Documento de Actividades del Doctorado
presentado por el alumno y ratificado por el Tutor, segun la normativa prevista.

El documento de actividades podra imprimirse.

ESTADO DESCRIPCION
Propuesta Activado por defecto cuando el Doctorando introduce una actividad. El tutor/director

también puede poner este estado.

Propuesta aceptada  Es el estado en el que aparecen por defecto las actividades asociadas al programa
de doctorado. Cuando el doctorando proponga una actividad que se considere valida,
el tutor la podra modificar a este estado. En este estado el doctorando no podra
realizar ninguna modificacion en ese registro.

Realizada El Tutor activa esta opcién cuando el Doctorando ha completado la actividad. - En
este estado el doctorando no podra realizar ninguna modificacién en ese registro.

No aceptada El Tutor activa esta opcién si considera que la propuesta no es adecuada para ser

valorada en la formacién del Doctorando.

IMPORTANTE: Sélo es posible modificar o eliminar una actividad propuesta por el Doctorando mientras el
Tutor no haya cambiado su estado.

Una vez que el Tutor haya cambiado el estado de la actividad propuesta a Propuesta aceptada, Realizada o
No aceptada, el Doctorando no podra modificarla o borrarla, sélo podra visualizarla y descargar ficheros

adjuntos.

¢ Qué ha de hacer el Tutor en esta pestafia?

El documento de actividades forma parte de la documentacién que el Doctorando debe presentar a la
Comisién Académica del Programa para su evaluacion anual. Por eso es muy importante que su
contenido se mantenga al dia.

Las actividades propuestas por el Doctorando deberan ser autorizadas por su Director de tesis, y validadas
por su Tutor, que revisara periédicamente los documentos de actividades en Sigma, de los Doctorandos a su

cargo.
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INSTRUCCIONES DE VALIDACION DE LAS ACTIVIDADES POR PARTE DEL TUTOR

a) Una vez que el tutor ha accedido a la aplicacidn Sigma de tercer ciclo y, dentro de ésta, al expediente del
doctorando tutelado pinchando el simbolo de modificar, ha de dirigirse a la pestafia Documento de
actividades (de forma analoga a lo descrito para el acceso a la pestafia del “Plan de Investigacion”.

b) En el caso de que el doctorando haya incluido algunas actividades, éstas apareceran detalladas en la parte
inferior de la pantalla, con el campo “descripcién” de cada tipo de actividad relleno y en estado de

“propuesta”. Si no aparece un descriptor, significa que no hay actividad que validar

et AVAN [
0 Para adjuntar ficheros, primero debe dar de alta la actividad \\
[ (&) vorer W (+) (@) wumeior |
(=) tmprimic ]

2 v e .
0 2013 4 - Asistencia y Participacién en Seminarios Avanzados de Doctorado - Descripcién vaigble Propuesta aceptada
o 2013 2 - Asistencia a Seminarios de Formacidn Transversal - Descripcidn variable Propuesta aceptada
o 2013 2 - Asistencia a Jornadas, Congresos y Sesiones Tematicas - Descripcion variable Propuests aceptada
0 2013 1 - Estanciz en otras Universidades o Centros de Investigacién - Descripcién varizble Propuests aceptada
0 2013 1 - Estancia en otras Universidades o Centros de Investigacion - Descripcign variable stancia en Alemania Realizada
o 2013 2 - Asistencia a Jornadas, Congresos y Sesiones Temdticas - Descripcidn variable Congreso ¥ Matematicas en Pekin Realizada
o 2013 4 - Asistencia y Participacién an Seminarios Avanzados de Doctorado - Descripcién variable Seminari\ en Granada PropMesta acaptada

o @ @ 2013 1 - Estancia en otras Universidades o Centros de Investigacién - Descripcién variable Prusbo Propuesta

¢) En la parte izquierda de cada actividad a validar, aparecen los iconos de consultar, modificar o eliminar. De
izquierda a derecha, aparecen también los siguientes campos: afio, tipo de actividad, descripcién de la
actividad (cuando haya sido incluida por el Doctorando) y el estado.

Las actividades que el programa de doctorado tiene asociadas aparecen por defecto en estado de “propuesta
aceptada”. Las actividades propuestas por el Doctorando apareceran con una descripcion, pudiendo estar en
estado de propuestas, aceptadas o realizadas.

d) El tutor debera ingresar en cada actividad propuesta por el alumno mediante el simbolo @
“‘modificar” a la izquierda.

d) Aparece asi una nueva pantalla con los detalles de la actividad, pueden descargarse los documentos
adjuntos mediante el simbolo descargar. Si el Doctorando ha adjuntado documentos a la actividad, debera
descargarlos y visualizarlos para verificar su justificacion.

e) Si el tutor considera valida y completada dicha actividad, para proceder con su aprobacién, en el Estado, y
si el doctorado ha certificado documentalmente que ya ha realizado la actividad, el tutor ha de activar la
opcion Realizada en la parte izquierda de la pantalla. Si no es asi, puede activar las opciones Propuesta

aceptada o No aceptada.
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Si es necesario, puede introducir comentarios en el campo Observaciones. Agregue los comentarios

necesarios, pero tenga en cuenta que apareceran en la version impresa del documento actividades.

d) Haga clic en el cuadro verde Modificar (entre Validar y Eliminar) para que los cambios queden guardados.
Aparecera un cuadro azul indicando que la operacién ha sido realizada con éxito y la actividad aparecera

LT

ahora en la pantalla inicial con el cambio en el estado “realizada”, “aceptada” o “no aceptada”

IMPORTANTE: El Doctorando sélo podra modificar o borrar una actividad propuesta mientras que su
Tutor/Director no haya cambiado su estado a Propuesta aceptada, Realizada o No aceptada). A partir de ese

momento, queda a disposiciéon de la Comisidon Académica del Doctorado para su evaluacion.

e) Impresion del documento de actividades del Doctorando. El documento de actividades se puede imprimir
mediante el botén que esta encima de las actividades grabadas.

La aplicaciéon genera un archivo PDF que incluira aquellas actividades formativas que el Tutor ha marcado
como Propuesta aceptada o Realizada. Las actividades cuyo estado sea No aceptada o Propuesta no

apareceran.
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Recuerde que las observaciones introducidas en el documento de actividades apareceran en la versién
impresa del documento.
El pdf del documento de Actividades se abrira en una pantalla emergente, por tanto habra que tener

desactivado el bloqueo de pantallas emergentes en el navegador.

IMPORTANTE: El documento de actividades impreso sdlo incluira aquellas actividades cuyo estado sea
“Propuesta aceptada” o “Realizada”, es decir, las actividades que han sido aceptadas por el Tutor o
realizadas. Actividades en situacion de “Propuesta” y “Propuesta no aceptada” no se incluiran en la versién
impresa del documento.

Las actividades no registradas correctamente porque no se hayan introducido todos los campos obligatorios

tampoco se incluiran en el documento.

Otras acciones posibles

Ademas de validar las actividades propuestas por el Doctorando, si asi lo estimara conveniente, el Tutor
puede proponer al Doctorando realizar actividades a través de esta pestafia de Documento de Actividades.
Para ello rellenara los campos de “Tipo de actividad”, “Descripcion”, “Afo académico”, “Fecha de inicio”,
Fecha fin”, “Dénde se realizara la actividad” (Departamento o Entidad dada de alta en Sigma u otro) y por

ultimo el estado.

*Tipo de actividad 1 - Seminaric - Descripcidn variable v

Descripeion I 6

Ao académico 2013/14-0 |

Fecha inicio L iddmmiyyyy) Fecha fin [ ddmmpyywy)

Entidad donde se realizara la actividad

. Departamentoiinstitucion w 1

(" Entidad registrada I:|e 2
oOtra [ ] 3

Pais v

En el campo de observaciones puede agregarse la informacion que se considere oportuno hacer constar en
el documento de actividades (horas lectivas en cursos y jornadas; titulo de la contribucién o presentacion;
revista y titulo de la publicaciéon; nombre de la asignatura en colaboraciones docentes, etc.), pero recuerde
que aparecera en la versién impresa del DAD.

Haga clic en +anadir para que la actividad propuesta se registre, de forma que aparecera en una lista en la

parte inferior de la pantalla, con los iconos de consultar, modificar y borrar, a disposicién del Doctorando.
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5. Evaluacién

Cada afio académico se estableceran los plazos para la evaluacidon de todos los Doctorandos, que se
publicaran en el calendario especifico de Doctorado:

http://www.uam.es/ss/Satellite/es/Seguimiento_y Evaluacion RD. 99/1242675992451/contenidoFinal/2011.h
tm

http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1234886368859/listadoSimple/Calendarios para_doctorado.htm

Como norma general, el calendario de Evaluacién para el Doctorado en Biociencias Moleculares seria el que

se muestra en la tabla adjunta a este documento, adaptado a cada afio y curso académico concreto.

La evaluacion se realiza por la Comision Académica del programa de doctorado, con el fin de determinar que
se mantiene la calidad de la tesis durante su desarrollo.

Al final de cada periodo anual de tutela académica se realizara una evaluaciéon ordinaria de los alumnos
matriculados en el Doctorado. El resultado de esta evaluacion se trasladara a actas y permitira al alumno, en

caso de ser superada, proceder con la matriculacién en la siguiente tutela académica en las fechas previstas.

El primer afio de tutela académica se considerara para la evaluacion:

El plan de investigacién (Primera revision), el cual debera ser entregado en los primeros seis meses tras la

matricula. De no ser superado, el Doctorando recibira realimentacion dentro de los tres meses posteriores a
su entrega para su correccion en los términos que precise la Comision Académica.

Al final de cada periodo de tutela, y un mes antes de la renovacion de la matricula anual, se habra de hacer
entrega de:

El Documento de Actividades del Doctorando (DAD): Se valorara el comienzo de la realizacion de actividades

determinadas por el Programa sin que se exija en este primer afno el cumplimiento de los objetivos minimos
establecidos por el Programa para cada actividad.

El Informe de evaluaciéon del Director: Se valorardn los avances en el desarrollo del proyecto y los

comentarios del Director acerca de los progresos del Doctorando.

El informe anual del Doctorando: Se valoraran los avances en el desarrollo del proyecto.

En segundo afio y tercer afio (y sucesivos si asi se aprobara) se evaluara:

El Documento de Actividades del Doctorando (DAD): Cumplimiento de los objetivos anuales determinados

por el Programa para cada una de las actividades.

El Informe de evaluacion del Director: Se valorardn los avances en el desarrollo del proyecto y los

comentarios del Director acerca de los progresos del Doctorando.

El informe anual del Doctorando: Se valoraran los avances en el desarrollo del proyecto.
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¢, Qué calificaciones son posibles?
[0 Evaluacién positiva
[1 Evaluacién negativa

Consecuencias de una evaluacion negativa

En el caso de una evaluacién negativa, que sera debidamente motivada por la Comisién Académica, el
Doctorando sera reevaluado dentro del plazo de los seis meses siguientes a la fecha de la ultima evaluacion
en una convocatoria extraordinaria.

Si la evaluacién negativa se refiere al Pl, el Doctorando desarrollara un nuevo plan de investigacion (revision

semestral).

IMPORTANTE: En el caso de una segunda evaluacion negativa del trabajo realizado durante un curso

académico, el Doctorando causara baja definitiva en el programa.
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Doctorandos matriculados en 12 Tutela del Doctorado en Biociencias Moleculares
Calendario general de Seguimiento y Evaluacion

. o Convocatoria extraordinaria
Convocatoria ordinaria .
(en caso de no ser superada la ordinaria)
Actividad Entrega del Plan de Investigacion Entregfa del DAD (valld;do pc;r el | Re_splucmnlde la Entrega de Pl revisado u otra Resolucion de la Evaluacién por
Grupo validado por el tutor tutor) !n orme Do_ctoran oelnforme | Eva uacion anua por,pa.rte documentacion requerida parte de la Comision Académica
del Director (validado por el tutor) de la Comisién Académica
Matriculados N . N . N N N
~ Antes del 28 de febrero (afio n+1) Antes del 1 de Septiembre (afio n+1) * 30 de Septiembre (afio n+1) Antes del 1 de Enero (afio n+2) 31 de Enero (afio n+2)
en Octubre (afio n)
Matriculados Antes del 30 de junio (afio n) Antes del 1 de Enero (afio n+1) ! 31 de Enero (afio n+1) Antes del 1 de Mayo (afio n+1) 31 de Mayo (afio n+1)
en Febrero (afio n)
Matriculados N N L d « del1d iembre (af d iembre (ai
en Junio (affo ) Antes del 30 de octubre (afio n+1) Antes del 1 de Mayo (afio n+1) 30 de Mayo (afio n+1) Antes del 1 de Septiembre (afio n+2) 30 de Septiembre (afio n+2)

' Durante los dos meses posteriores a la entrega del Pl inicial, se realizaré una evaluacién del mismo por parte de la Comision Académica en la que se determinara si existen razones para evaluar de
forma negativa dicho documento y se informara al doctorando de la posibilidad de entregar un nuevo Pl revisado que se evaluara de nuevo en la fecha correspondiente a la evaluacién anual ordinaria
junto con el resto de documentos. Si en esta convocatoria ordinaria se estima finalmente que el Pl no merece una evaluacion positiva, se acudira a la extraordinaria.

Doctorandos matriculados en 22 Tutela y sucesivas del Doctorado en Biociencias Moleculares
Calendario general de Seguimiento y Evaluacion

Convocatoria extraordinaria

Convocatoria ordinaria -
(en caso de no ser superada la ordinaria)

Actividad Entrega del DAD (validado por el tutor), Informe del Resolucion de la Evaluacion anual por parte de Entrega de la documentacién Resolucion de la Evaluacion por
Grupo Doctorando e Informe del Director (validado por el tutor) la Comision Académica requerida revisada parte de la Comision Académica

Matriculados

~ Antes del 1 de Septiembre (afio n+1) 1 30 de Septiembre (afio n+1) Antes del 1 de Enero (afio n+2) 31 de Enero (afio n+2)
en Octubre (afio n)
Matnculadgs Antes del 1 de Enero (afio n+1) ! 31 de Enero (afio n+1) Antes del 1 de Mayo (afio n+1) 31 de Mayo (afio n+1)
en Febrero (afio n)
Matriculados Antes del 1 de Mayo (afio n+1) 1 30 de Mayo (afio n+1) Antes del 1 de Septiembre (afio n+2) 30 de Septiembre (afio n+2)

en Junio (afio n)




6.

ENLACES DE INTERES

Web de doctorado del Programa en Biociencias Moleculares

http://biociencias.bg.uam.es/doctorado/index.php

Web general de Doctorado de la UAM

http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1242650957167/contenidoFinal/Informacion General.htm

Documentos y Modelos:

L O

Modelo de Compromiso Documental de Supervision de la Tesis Doctoral Compromiso Documental de

Supervision de la Tesis Doctoral

Modelo de Plan de Investigacion de Tesis Doctoral - Formulario Plan de Investigacion

Modelo de Certificacion de Asistencia a Seminarios - Certificado de asistencia a seminarios cientificos

Modelo de Informe Anual del Doctorando Modelo de informe del Doctorando

Modelo de Informe Anual del Director Modelo de informe del Director

Manual de Gestién del Doctorado para el Doctorando (disponible a través de

http://biociencias.bg.uam.es/doctorado/index.php)

Manual de Gestion del Doctorado para el Tutor/Director (disponible a través de

http://biociencias.bg.uam.es/doctorado/index.php)

(Situandose sobre cada enlace con el puntero y haciendo clic con el ratéon, se accede a los vinculos que aperecen

en este Manual)


http://www.uam.es/ss/Satellite?blobcol=urldata&blobheader=application%2Fmsword&blobheadername1=Content-disposition&blobheadervalue1=attachment%3B+filename%3DCompromiso_documental_supervision_tesis_doctoral%2C0.doc&blobkey=id&blobtable=MungoBlobs&blobwhere=1242773800614&ssbinary=true
http://biociencias.bq.uam.es/doctorado/documentos/ModeloPlanInvestigacionRD2011.doc
http://biociencias.bq.uam.es/doctorado/documentos/CertificacionAsistenciaSeminariosCientificos.doc
https://www.uam.es/ss/Satellite?blobcol=urldata&blobheader=application%2Fmsword&blobheadername1=Content-disposition&blobheadervalue1=attachment%3B+filename%3D5_1_INFORME+DOCTORANDO_2014_03_05.docx&blobkey=id&blobtable=MungoBlobs&blobwhere=1242767633396&ssbinary=true
http://www.uam.es/ss/Satellite?blobcol=urldata&blobheader=application%2Fmsword&blobheadername1=Content-disposition&blobheadervalue1=attachment%3B+filename%3D5_2_INFORME+DIRECTOR+DE+TESIS_2014_03_05.docx&blobkey=id&blobtable=MungoBlobs&blobwhere=1242767634495&ssbinary=true

